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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé chire ning, nhiém vu, quyén han
ciia cdc don vi thudc Truwong Dai hge Tai chinh - Marketing

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING

Can ctir Quyét dinh s6 1138/QD-TTg ngay 04/8/2017 cta Thu tuéng Chinh phu
vé viéc sap nhap Truong Cao dang Tai chinh - Hai quan vao Truong Pai hoc Tai chinh
- Marketing;

Cén cu Quyet dinh s6 378/QD-TTg ngay 23/3/2015 cua Thu tuéng Chinh phu
phé duyét Dé an thi diém d6i méi co ché hoat dong ctia Truong Pai hoc Tai chinh -
Marketing giai doan 2015 - 2017,

Can ctr Quyét dinh s6 1694/Q£)—BTC ngay 30/8/2017 cua B¢ truong Bo Tai chinh
vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Tai chinh -
Marketing;

Can clr Quyét dinh s6 538/QD-BTC ngay 24/3/2017 cua Bé truong Bo Tai chinh
quy dinh vé phan cdp quan ly céng chtic, vién chirc tai cac don vi thude va truc thude
B¢ Tai chinh;

Cén cu Quyet dinh s6 1369/Qb- DHTCM ngay 03/7/2019 cua Hiéu truong vé
viée sua ddi, bo sung Quy ché t4 chuc va hoat dong cua Truong Pai hoc Tai chinh -
Marketing;

Xét dé nghi cta Truéng phong Té chic - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé chirc nang. nhiém vu.
quyén han cua cac don vi thuéc Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing”™.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢o hi¢u luc ké tir ngay ky va thay thé Quy dinh vé chuc
nang, nhi¢ém vu, quyén han cua cac don vi thudc Truong ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 791/QD-PHTCM ngay 14/5/2018 cua Hiéu truong.

Dieu 3. Truong céc phong, khoa, ban, don vi su nghiép truc thudc Truong, cac
can bd giang vién, vién chire trong Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- B Tai chinh (dé ble):
- BGH, Héi d‘éng truong (dé ble):
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT, TCHC.




QUY PINH
Vé chire ning, nhiém vu, quyén han cia cac don vi
thudc Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing
(Ban hanh kém theo Quyér dinh va}t{j Ob-DHTCM
ngayv (ﬂff/mng}nam 2020 cua Hiéu trwvong Tricong Dai hoc Tai chinh - Marketing)

N Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé chire nang, nhiém vy, quyén han cia cac don vi
thuoc Truong Dai hoc Tai chinh - Marketing (sau ddy goi chung la Truong).

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi cac don vi thude Truong; cac td chire, ca nhéan
c6 quan hé lam viéc vai Truong.

Piéu 2. Nguyén tic phan dinh chire ning, nhiém vu ciia cac don vi thude
Truong

1. Ké thira su phan ¢ong chire ning, nhiém vu cuia cac don vi di thuc hién cé
hiéu qua va hop ly.

2. Moi linh vuec, cong viéc chi giao mot don vi l[am dau méi chu tri, theo doi,
xu ly; mot linh vue, cong viée ¢6 lién quan dén nhiém vu ctia nhiéu don vi thi mot
don vi lam ddu mdi chu tri va cac don vi lién quan phdi hop theo di, xir ly. Pon vi
duoc giao chu tri co trach nhiém tong hop v kién tham gia cua cac don vi lién quan,
bao c4do Hiéu truong xem xét quyét dinh.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han chung cuia cac don vi thuge Truwong

1. Nhiém vu chung cia cac don vi thude Truong duge quy dinh trong Piéu 1é -
truong dai hoc ban hanh kem theo Quyét dinh cua Thu tudng Chinh phu; Quy ché
to chic va hoat dong cua Truong.

2. Trong pham vi linh vuc cong tac duge phan cong, cac don vi thude Truong
¢ quyén han chung gitip Hiéu trudng thuc hién cic mang cong tac ¢6 lién quan dén
chuc nang, nhiém vu cua don vi nhu sau:

a) Tham muu va giup Hiéu truéng quan ly, theo déi va thuc hién cac mang
cong tac dugc phan cong.
b) Chu tri, phéi hop véi phong T6 churc - Hanh chinh va cac don vi ¢o lién

quan khéc chuan bi ndi dung, t6 chirc cac cude hop cua Truong, cac budi lam viéc
ctia Truong véi cac B, nganh, dia phuong va cac to chire, don vi lién quan.

¢) Chu tri, phoi hop véi phong To chuc - Hanh chinh va cac don vi co lién
quan khac xdy dung cac van ban quan ly ndi bd cua Truong c6 lién quan linh vuc

hoat dong cua Truong.
d) Phéi hop voi phong To chuc - Hanh chinh quan ly cong chure, vién chire,
nguoi lao dong; cu nguoi tham gia cac Ban soan thao, To bién tap, Té cong tac, Ban
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t0 chue. cac HoOi dong tu van (khi duoc diéu dong); duge quyén dé nghi tuyeén dung,
bo nhiém. mién nhiém, khen thuong. ky luat, diéu dong vién chirc thuoe pham vi
quan ly cua don vi.

d) Phoi hop voi phong Thanh tra gido duc thue hién tu thanh tra, kiém tra viéc chap
hanh cac quy dinh cua phap luat, trong thuc hién nhiém vu va chi dao cua cap trén.

e) Pugc cung cap thong tin dé thuc hién nhiém vu; duge cung cap cac trang

thiét bi, phuong tién lam viée; duge quy én dé xuét, kién nghi véi Lanh dao nha
truong giai quyét cac cong viée lién quan dén chic nang, nhiém vu cia don vi.

) Chiu trach nhiém quan 1y ho so, tai liéu ctia don vi va nop luu trit theo quy
dinh cua phap luat va cua Trudng vé cong tac luu tri.

h) Té chire danh gid, phan loai vién chirc, ngudi lao dong trong don vi theo
phan cap va chiu trdch nhiém vé két qua phan loai danh gid; tham gia danh gia can
bo quan ly cap trén, cdn bd quan ly ngang cap theo quy dinh cua Truong.

i) Thuc hién nhiing nhiém vu, quyén han khac do Hiéu truong phan cong hodc
uy quyén va chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé cac hoat dong do.

Piéu 4. Lé 16i lam viéc va mdi quan hé cong tac

l. Trén co so chirc ndng, nhiém vu cua don vi, Truong don v1 ¢6 trach nhiém
cu thé héa timg linh vuc cong tac dé phan cong, phdn nhiém quan ly, bo tri cong
viéc phl hop véi néng lue, chuyén mén duogc dao tao cua timg can bo vién chirc
theo chire danh nghé nghiép va hang chirc danh nghé nghiép nham hoan thanh tét
chuc nang, nhiém vu da duoc phan cong.

2. Truong don vi chiu trach nhiém trudc Hiéu truong va Pho Hiéu truong phu
trach don vi vé cac nhiém vu ma don vi dam nhiém. Phé truong don vi gitp Truong
don vi thuc hién chirc ning, nhiém vu duoc giao, phu trach cac mang cong viéc do
Truong don vi phan cong, thay mat Truong don vi diéu hanh cong viéc cua don vi
khi dugc Truong don vi uy quyén.

3. Pam bao su ph01 hop, trao déi thong tin trong giai quyét cong viée theo

chirc nang, nhiém vu cua moi don vi. Pam bao dan chu, tap trung, théng nhat, gitr |
gin doan két, nham phat huy stc manh cia tap thé trong thue hién nhiém vu.

4. Mbi quan hé gifia cac don vila mdi quan hé ngang cap binh dang, phéi hop,
ton trong 1an nhau, tao diéu kién dé cling nhau hoan thanh tot str mang, muc tiéu,

chuc nang, nhiém vu cua Truong.

Chwong 2
CHUC NANG, NHIEM VU CUA CAC PON VI THUQC TRUONG

Muc 1. PHONG TO CHUC - HANH CHINH

Piéu 5. Chirc niing



Phong Té chue - Hanh chinh ¢6 chuc nang tham muu va giup Hi¢u truong
trong vi¢c quan ly, to chirc thue hién cac mang cong tac vé 10 chirc va can bo; hanh
chinh tong hop; van thu luu trir; 18 tan - khanh tiét; thi dua - khen thuong, ky luat;
phap ché: cong tac chinh tri tu tuong va cong tac bao vé chinh tri ndi bo.

Diéu 6. Nhiém vu

|. Tham muu xay dung chién luoc phat trién Truong, chuong trinh, ké hoach

cong tac dai han, trung han va hang nam cua Trudng. Xay dung chuong trinh, ké
hoach céng tac t6 churc can bo cua Truong trinh Hi¢u truong phé duyét.

2. Tham muu xéy dung quy dinh chirc nang, nhiém vu, quy én han cta céc don
vi thuoc Truong; quy ché to chire va hoat dong cua cac don vi su nghiép, dich vu
truc thude Truong.

3. Phéi hop véi cac don vi chice nang xay dung, stra doi, bo sung va ban hanh
cac quy dinh, quy ché lam viéc trong Truong trén co s¢ cac van ban phap luét cua
Nha nude, phi hop véi dac diém, tinh hinh va yéu cau phat tr ién cua nha truong.

4. Phoi hop t6 chtre thyuc hién cac chuong trinh, ké hoach céng tac ctia Truong;
tong hop bao cdo nhiing vudng mac, kho khan trinh Hiéu trudng kip thoi chi dao

giai quyét.

5. Tham muu thanh lap, sap nhép, giai thé, chia tach, qé)i tén va co cau to chic
b6 may cua cac don vi thugc Truong trén co so Quy cheé to chirec va hoat dong cua
Truong da dugce cap cd tham quyén phé duyét.

6. Tham muu vé tuyén dung, bé nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, ky luat,
diéu dong, luan chuyén, chuyén doi vi tri cong tac, nghi huu, cho théi viéc dbéi véi
vién chuc thudce Truong; theo doi, kiém tra viéc t6 chuc quan ly va st dung lao dong
trong toan truong.

7. Tb chiic thuc hién cac ché do chinh sach dbi véi cong chue, vién chuc
ngudi lao dong, bao gém céc ndi dung: dao tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vy
thing hang chitc danh, thay dbi chte danh nghe nghiép; nang bac luong; tro cap
kho khan; cac ché do bao hiém xa hoi, bao hiém that ngh1ep, bao hiém y té, bao
hiém tai nan va ché d6 chinh sach khac déi voi cong chire, vién chire va ngudi lao
dong.

8. Hudng dan, téng hop két qua dénh gid, phan loai cong chire, vién chirc,
nguoi lao dong. Theo doi, thong ké viéc thuc hién dinh muc gio chuan giang day
cua giang vién hang nam.

9. To chirc thuc hién cong tac thi dua, khen thuéng trong Truong. Lam dau
moi trong viéc thuc hién cong tac xét, dé nghi cong nhan cac danh hiéu thi dua, hinh
thirc khen thudng hang nam; tham muu xét dé nghi phong tang cac danh hi¢u nha
gido nhan dan, nha gido uu tu.

10. Lam thudng truc cac Hoi dong: tuyén dung vién chiic, nang bac luong,
thay doi chuc danh nghé nghiép, ky luat vién chuce, nguoi lao dong; thi dua, khen
thuong cua Truong va cac hoi dong co lién quan khac.



[1. Thuc hién cac thu tuc dé cong chire, vién chirc, nguot lao dong di cong tac,
hoc tap o nude ngoai va tiép nhan lai sau khi vé nude.

12. Nam bt tinh hinh tu tuong cua vién chie, nguoi lao dong dé dé xuét cac
chu truong, bién phap va ké hoach gido duc chinh tri tu tuong; nam bat tinh hinh
noi b, tinh than trach nhiém, két qud cong tac cua vién chie. ngudi lao dong, dé
xuat bién phap xay dung khoéi doan két trong Truong.

13. T6 chuc pho bién nghi quy ét, chu tr wong, duong 161 cua Pang, chinh sach,
phéap luat cua Nha nudc; bdo cdo thoi su trong va ngoai nudc cho toan thé cong
chure, vién chuc va nguoi lao dong.

14. Quan ly toan dién ho so vién chirc va cac tai liéu ¢ lién quan dén qua trinh
cOng tac va hoc tép ctia vién churc, nguoi lao dong thude Truong. Thue hién luu trtr
hé so, tai liéu theo quy dinh cua phap luét hién hanh vé cong téc luu trir; thuc hién ché
dod bao cao dinh ky vé cong tac luu trir theo quy dinh cta Nha nudc.

15. Lam don vi ddu moéi phéi hop voi céc don vi chire ning t6 chire hoi nghi
cong chire, vién chuc hang nam; cdc dai hoi, hoi nghi va Ié ky niém cua Truong.
Chuan bi cac bao cdo, dién van, bai phat biéu cua Hiéu truéng khi duge yéu cau.

16. Giup Hiéu truong diéu hanh mdi quan hé, 1é 16i lam viéc gifta cac don vi
trong toan truong theo chirc ndng, nhiém vu da quy dinh. Theo ddi viéc thuc hién
cac vin ban quan ly va cong tac quan ly cua Trudng.

17. Thyc hi¢n cong tac hanh chinh, van thu va cong tac phéap ché; quan ly con
du theo quy dinh; cap gidy di duong, glay gioi thiéu, gidy chimg nhén va cac gidy
xé4c nhan cho céng chire, vién chire, nguoi lao dong; thuc hién sao y, sao luc, trich
sao cac van ban do Truong ban hanh va van ban cua cap trén theo quy dinh; sao y
cac van bang, chung chi do Nha truong cap, t6 chiic in an van ban, tai liéu cua

Truong.

18. Thuc hién cong tac thong ké; tong hop va cong b6 lich cong tac tuan; ghi
chép cac cudc hop cua Lanh dao nha truong; ghi bién ban va thong bao két luan céc
cude hop cép trudong; thong tin, theo ddi tién do hoat dong cua cac don vi trong

Truong.

19. T6 chire thuc hién cong tac 1& tan, khanh tiét; lam dau moi giao tiép, sap
xep lich lam viéc, tiép don khach cua Truong (trir khach qudc té); phuc vu nude
udng tai cac phong hop, vé sinh phong lam viéc cua Ban Giam hiéu tai Tru so chinh

cua Truong

20. Quan ly, diéu phéi sir dung xe 6 t6 phuc vu cong téc cua Trudng.

21. Quan ly, theo doi viéc truc bao v¢ tai cac co s¢ cua Truong; xay dung va
té chire thuc hién cac phuong én gilt gin an ninh trat tu tal cac co sO cua Truong.
Xay dung céc phuong 4n truc bao vé vao cac dip ¢, tét; phdi hop véi Poi PCCC
thuc hién cong tac phong chdy chita chdy tai co so. Chiu trach nhiém thuong xuyén
lién hé vai cac co quan cong an, chinh quyen dia phuong trong cac hoat dong gin
gilr trat tu, an toan xa hoi trong khuén vién Truong. Lam ddu moi phdi hop véi cac
don vi lién quan thuc hién cong tac tu vé cua Truong



22. Quan Iy, su dung ¢6 hiéu qua nguon nhan luc, co so vat chat va cac phuong
tién. trang thiét bi dugc giao: thuc hanh tiet kiém va chong lang phi tai don vi.

23. Phoi hop véi cac don vi chie niang khéc thuc hién cac cong tdc phat sinh
trong qua trinh hoat dong cua truong.

24. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

Muc 2. PHONG QUAN LY PAO TAO

Piéu 7. Chitc niing

Phong Quan ly dao tao co chirc nang tham muu va giup Hiéu trudong trong
viéc quan ly, to chure thuc hién cdc mang cong tac vé tuyén sinh va quan ly dao tao
d6i v6i toan bo cac hé va bac dao tao chinh quy cua Truong; t6 chirc, quan ly cong
tac giang day, hoc tdp cua giang vién va sinh vién trong toan Truong.

Piéu 8. Nhiém vu

1. Tham muu giup Hiéu truong chi dao xay dung, theo doi va dé xuét dicu
chinh cac chuong trinh dao tao hién co cua Truong.

2. Lam dau méi to chue nghién ctru xéc dinh nhu cau ngudn nhan luc ctia xa
héi lam co s¢ xdy dung ké hoach phat trién dao tao dai han ctia Trudng. T4 chic
thuc hién viéc lién két dao tao gitta Truong véi cac trudng trén dia ban TP. H6 Chi
Minh.

3. Dé xuét cac bién phap quan 13’/ qua trinh dao tao; phé)i hop voi céac khoa va
don vi chirc ning nghién ctru d6i mdi, hoan thién muc tiéu, ndi dung, chuong trinh,
gido trinh, tai liéu giang day va chudn dau ra céc chuong trinh dao tao cta Trudng.

4. Lam dau méi xay dung, stra doi, bo sung va trién khai thuc hién cdc quy ché
dao tao hé chinh quy cua Truong.

5. Lam dau moi t6 chie trién khai thuc hién cong tac ¢6 van hoc tap; t6 chirc
bién tap va phat hanh s6 tay cb van hoc tap va cac tai liéu gidi thiéu vé cong tac
tuyén sinh va cc nganh nghé dao tao ctia Truong.

6. Xay dung va diéu hanh ké hoach dao tao hang nim cho cac khoa dao tao hé
chinh quy cua Truong; lap thoi khoa biéu hoc tap ting hoc ky; t6 chic cho sinh
vién dang ky hoc phan; théng bao cho sinh vién céc 16p vé viée thay doi thoi khoa

biéu dot xuat.

7. Dé xuét chi tiéu va to chire thue hién tuyén sinh h¢ chinh quy bac cao dang,
dai hoc, lién thong dai hoc, van bang 2 hang nam, bao gom xdy dung Dé an tuyén
sinh, tiép nhan ho so, to chire xét tuyén (hoic thi tuyén), triéu tap thi sinh tring
tuyén va cac ndi dung co lién quan khac; thuc hién cong tac bao luu két qua tuyén
sinh, bao luu khac theo quy dinh hién hanh.



R. Té chirc cap phat vin bang cac béac dao tao hé chinh quy cua Truong theo
quy ché cua B Giao duc va Pao tao, Bé Lao dong Thuong binh va xa hoi va quy
dinh cua Truong.

9. To chire quan 1Y, luu triv ho so tét nghiép. danh sach sinh vién duoc cap
bang tét nghiép céac khoa dao tao cao dang, dai hoc. lién thong dai hoc, van bang 2
hé chinh quy cua Truong.

10. Té chirc thuc hién cac quy cheé. quy dinh cua B¢ Gido dyc va Pao tao, Bo
Lao dong Thuong binh va Xa héi va cua Truong vé dao tao hé chinh quy. Theo doi

viéc thuc hién cac quy ché dao tao ctia cac don vi thude Trudong. Phéi hop véi cac
don vi giai quyét kip thoi cac ché do, chinh sach déi véi sinh vién.

I1.Lam thuong truc cac Hoi dong: tuyén sinh, tot nghiép va cac hoi dong xét
hoc vu ddi vé6i sinh vién hé chinh quy va tham gia cac Hoi d6ng khac theo quy dinh.

L2. Tiép nhan va xu 1y cac loai ho so, vin ban... lién quan dén cong tac dao
tao; tiép nhan cac don tu, van ban dé nghi cua sinh vién, nghién ctu dé xuét trinh
Hiéu trudng giai quyét viée chuyén nganh, chuyen truong, hoc song nganh, bao luu
két-qua hoc tap cua sinh vién. Ky xéac nhén, cép cac loai gidy to lién quan dén viéc
hoc tap cua sinh vién thudc tham quyen cua don vi. Xac minh tinh hop phap cua
cac van bing tot nghiép do Trudng cap. Cép gidy chiing nhan tot nghiép tam thoi
cho sinh vién hé chinh quy.

13. Tinh khoéi luong giang day cua céc khoa, bd mén va cdc ché do vé cong
tac giang day, ky xac nhan thanh quyét toan khoi luong giang day cho giang vién;
quan ly viéc ky ket hop dong thinh gidng va tham gia cac hoat dong dao tao gilia
cac don vi thudc truong va cac ca nhan bén ngoai.

14. Phdi hop véi cac don vi bd tri, str dung hop ly, hiéu qua phong hoc, giang
duong.

[5. Quan ly va su dung ¢6 hiéu qua ngudn nhan lyc, co so vat chét va cac
phuong tién, trang thiét bi duoc giao. Thuc hanh tiét kiém va chong lang phi tai don
vi.

16. Thuc hién cong tac téng hop, luu trit va bdo céo thdng ké theo quy dinh.

1 7. Phéi hop véi cac don vi chirc néng khéc thue hién cac cong tac phét sinh
trong qua trinh hoat dong cua truong.

18. Thuc hién céc nhiém vu khac do Hiéu truong giao.
Muc 3. PHONG KHAO THi VA QUAN LY CHAT LUQNG

Piéu 9. Chire niing

Phong Khao thi va Quan ly chét luong c6 chic ning tham muu va giup Hi¢u
truong trong viéc quan 1y, to chire thuc hién cdc mang cong tac vé khao thi va dam

bao chat luong gido duc cia Trudng.

Piéu 10. Nhiém vu



|. Xay dung lich thi két thuc hoc phan. thi tra ng hoc phan theo timg hoc kv
can cu theo ké hoach va chuong trinh dao tao cua cac 1op, cac khoa da duoc Lanh
dao nha truong phé duyét.

2. Chu tri, phdi hop véi cée don vi quan 1y dao tao trong cong tac té chiic cac
ky thi, kiém tra theo quy ché; lam thuong truc hoi dong thi két thic hoc phan va cac
hoi dong 6 lién quan khac.

3. Dé xuét cac bién phap thue hién viée trién khai cdc hinh thuc thi, kiém tra
khach quan, cong bing, tién tién va pht hop voi tinh chét cua timng loai hoc phan;
xay dung quy trinh kiém tra, thi két thiic hoc phan cho cac hé, bac dao tao cua
Truong.

4. T6 chirc quan ly diém thi hoc phén' luu trir bang két qua hoc tap (bang diém

gbc) cua sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh thude céc bac, hé dao tao cua Truong.

5. Cép giéy chumg nhan két qua hoc tap toan khoa cua sinh vién, hoc vién cao
hoc va nghién ctru sinh; bang diém hoc ky va nam hoc cua sinh vién, hoc vién thudc
Truong.

6. Hudng dﬁn kiém tra thuc hién cong tac dam bao chat lugng tai cac don vi
thu¢e Truong; t6 chire tu dénh gia va danh gia ngoai cac tiéu chuan veé klem dinh
chét luong cip co s& gido duc va cap chuong trinh dao tao theo yéu cau cua Bo
Gido duc va Dao tao, B6 Lao dong Thuong binh va Xa hoi va cua cac t6 chirc qubc
té dbi voi Truong.

7. Chu tri t6 chirc khao sat cac 601 tuong lién quan vé chat lugng dao tao, quan
1y va phuc vu dao tao cua Truong; phan tich két qua khao sat. Chu tri, ph01 hop to
chuc khao sat, tong hop va bao cdo Lanh dao nha truong vé tinh hinh viéc lam cua

sinh vién sau tot nghiép.

8. Lam dau moi trong cong tac nghién ctru va trién khai cac giai phap nhim
dam bao chat lugng gido duc, bao gom cac hoat ddng: nghién ctru, khao sat y kién
giang vién, cac nha quan ly, sinh vién, cyu sinh vién, nguoi su dung lao dong vé
chuong trinh dao tao, phuong phap giang day, phuong phap hoc tap, phuong phap
kiém tra, dénh gid két qua hoc tap.

9. Lam dau moi trong viéc tim kiém va phoi hop véi cée t6 chire, ca nhan trong
va ngoai nudc td chire cac hoat dong hdi thao, boi dudng, tap hudn vé linh vuc khao
thi va dam bao chat luong.

10. Lam dau moi dé xuat mau phéi van bang; dé xuat quy trinh in phdi; quy
trinh quan ly, cap phat phéi van bang cho céac hé va trinh d¢ dao tao cua Truong.

I1. Thuc hién céng tac tong hop, luu trit va béo cao thong ké theo quy dinh.

12. Phéi hop véi phong To chire - Hanh chinh xay dung cdc van ban quan ly
noi bd vé cong tac khao thi va dam bao chat luong.

13. Quan ly va sir dung ¢6 hiéu qua ngudn nhén luc, co s& vat chét va céc
phuong tién, thiét bi duoc giao. Thuc hanh tiét kiém va chong lang phi tai don vi.

14. Phéi hop véi cac don vi chire nang khac thuc hién cac cong tac phat sinh
trong qua trinh hoat dong cua truong.



I5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

Muec 4. PHONG QUAN LY KHOA HQC

Piéu 11. Chirc ning

Phong Quan ly khoa hoc ¢6 chuc ndng tham muu va gitp Hiéu truong trong
viéc quan ly, to chirc thuc hién cong tac nghién cuu khoa hoc, chuven giao cong
ngh¢ cua Trudng: cong tac to chuc hoi thao, hoi nghi, toa dam vé khoa hoc; lam
dau méi quan ly cong tac xay dung, chinh stra, bd sung chuong trinh dao tao; cong
tac hop tac quoc té va lién két dao tao v&i nudc CHDCND Lao.

Piéu 12. Nhiém vu

1. Lam dau méi to chirc trién khai viée xay dung, tham dinh, cap nhat, b sung,
diéu chinh chuong trinh dao tao cac hé, bac dao tao cua Trudng.
2. Xay dung ké hoach nghién ctru, tu v an khoa hoc cua Truong; lam dau mbi
xuc tién phat trién cac hoat dong nghi€n ctiu va tu van khoa hoc; dleu phéi, theo
déi, kiém tra, danh gia viéc thuc hién ké hoach khoa hoc va cong nghé.

3. Tiép nhan va trién khai cac du 4 an, dé 4n, dé tai nghién ctru khoa hoc céc cap
theo doi, quan ly tién do thuc hién va to chirc danh gia, nghiém thu céc dy an, dé
an, cac dé tai nghién ctru khoa hoc theo ding ké hoach da dugc phé duyét.

4. Quan ly va theo doi cac hop dong nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong
nghé vai cac By, Nganh, dia phuong, doanh nghiép; t6 chure gioi thidu nhtng thanh
tuu khoa hoc chuyén giao voi cac co so san xudt nhdm ap dung céc tién bo khoa
hoc k¥ thuat vao san xuét va doi song.

5. Lam dau moi to chirc cac hoi nghi, hoi thao, sinh hoat khoa hoc cua Truong
(bao gom ca hoi thao qudc té); tong két, danh gia két qua cong tac nghién ctru khoa
hoc hang nam va glal doan 5 nam, dé xuét khen thudng cic ca nhan, tap thé ¢6 thanh
tich xudt sic trong cong tac nghién cuu khoa hoc.

6. To churc chi dao, quan ly va dé xuat cac gidi phap tang cuong hoat dong
nghlen ctru khoa hoc trong sinh vién; tham gia t6 chiic cac cudc thi hoc thuat trong
sinh vién; lua chon dé tai va dang ky tham gia giai thudng sinh vién nghién ciru
khoa hoc.

7. T6 chirc quan 1y va thu thap cac théng tin khoa hoc thugc cac chuyén nganh
dao tao cua Truong. Theo ddi hoat dong khoa hoc cua cac vién nghién cuu, trung
tam thuoc Truong; theo doi va tu van vé mat tmg dung khoa hoc, k¥ thudt cho cac
don vi su nghiép, don vi dich vu trong trudng.

8. Thuc hién cong tac tong hop va bdo cédo vé hoat dong nghién ctu khoa hoc
theo quy dinh; theo doi, quan ly viéc thuc hién cac quy ché, quy dinh vé khoa hoc
cong nghé trong toan truong. Tham dinh cac thanh tich nghién ctu khoa hoc cua
giang vién co hiru dang ky xét dat chuan chire danh Gido su, Phé Gido su va xét céc
hinh thirc khen thuong ¢6 lién quan dén thanh tich hoat dong khoa hoc.



9. To chire va quan 1y cong tac bién soan, bién dich va tham dinh gido trinh.
tai liéu hoc tap phuc vu cho cong tac giang day, hoc tap va nghién ctru khoa hoc cua
Truong: huong dan cac khoa chuyén mén quy trinh dang ky bién soan, bién dich va
xuat ban gido trinh, tai liéu tham khao, tai lieu hoc tap.

10. Phéi hop voi cae don vi 6 lién quan mo rong quan hé d6i ngoai trong linh
vuc nghién ctru khoa hoc dé tiép nhan cac don dat hang, dau thau, nghién ctru cac
chuong trinh, dé tai nghién ctru va dy an khoa hoc.

['1. Lap chuong trinh va to chure thue hién quan hé hop tac Vol 601 tac quoc té.
Lam dau moi xuc t1en hop tac quédc té nham cung cd quan hé qudc té truyén théng,
phét trién quan hé quéc té maoi.

12. Thuc hién cong tac quan Iy nha nude cac chuong trinh, du an hop tac quéc
té trong hoat dong khoa hoc va cong nghé. Phoi hop vdi don vi chie nang ¢6 lién
quan chuan bi hd so, dé an trinh cap c6 tham quyén phé duyét cac chuong trinh, du
an hop tac, thuc hién bao cao Bo Giao duc va DPao tao viéc thuc hién cac chuong
trinh, du an cua Truong.

13. Lam dau moi trong viéc trién khai thuc hién hop tdc dao tao véi nuéce
CHDCND Lao. Truc tiép quan Iy luu hoc sinh Lao va luu hoc sinh Campuchia (néu
co).

14. Té chre luu trit, thong ké, quan 1y thong tin, tai liéu hé so vé quan hé qube
té theo diing quy dinh hién hanh. Thuc hi¢n cong tac téng hop va bao cdo vé hoat
ddng nghién ctru khoa hoc va hop téc quéc té theo quy dinh.

15. Phoi hop v6i phong T chiic - Hanh chinh xay dung cac van ban quan 1y
ndi bo vé hoat dong khoa hoc, chuyén giao cong nghé.

16. Lam thuong truc Hoi déng Khoa hoc va Pao tao cua truong; hoéi déng
nghiém thu cac dé tai, du an nghién ctru khoa hoc cap truong va cac hoi dong khac
theo quy dinh.

17. Phéi hop véi phong Khao thi va Quan 1y chat lugng to chiic hoi thao, tap
hudn vé linh vue dam bao chat luong trong nha truong.

18. Thuc hién cong tac tong hop, luu trit va bao cdo thong ké theo quy dinh.

19. Quan ly va su dung cd hiéu qua ngudn nhan luc, co so vat chat va cac
phuong tién, trang thiét bi dugc giao. Thuc hanh tiét kiém va chong lang phi tai don
V1.

20. Phét hop voi cac don vi chuc niang khéc thuc hién cac cong tac phat sinh
trong qua trinh hoat dong cua truong.

21. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

Muc 5. PHONG CONG TAC SINH VIEN

Piéu 13. Chiic ning

Phong Céng tac sinh vién c¢6 chiic nang tham muu va giup Hi¢u truong trong
viéc quan ly, to chire thuc hién nhiém vu céng tac sinh vién hé chinh quy va cong
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tac v té hoc dudng. bao gém céc mang cong tac: cong tac chinh tr1 tu tuong sinh
vién. cong tac quan |y sinh vién, thuc hién ché do chinh sach doi voi sinh vi ién, cong
tac dam bao an ninh trat tu, an toan xa héi va cac phong trao sinh vién.

Diéu 14. Nhiém vu

|. Xay dung va té chure thuc hién céc chuong trinh, ké hoach céng téc gido
duc chinh tri, tu twong; gido duc dao duc, 161 song; gido duc phap ludt va cac hoat
dong van hoa, van nghé trong sinh vién.

2. Nam bit kip thoi tinh hinh tu tuong chinh tri cua sinh vién dé dé xuat cac
chu truorng, bién phap va ké hoach gido duc chinh tri tu tusng cho sinh vién nham
giai quyet tam tu, tinh cam, nguyén vong va nhing vuong maéc cua sinh vién; to
chire c4c hoat dong nham thu hut sinh vién phan dau vao Poan TNCS Hd Chi Minh,
Héi sinh vién va Pang Cong san Viét Nam.

3. T6 chirc phé bién nghj quyét, dudng 16i ciia Dang, chinh sach, phép luat cia
Nha nudc; bao cao thoi sy trong va ngoai nudc trong toan thé sinh vién.

4. Lam dau moi t6 chirc Tuan sinh hoat cdng déan sinh vién dau nam, dau khoa
hoc; lam dau moi chuyén cac van ban cua nha truong dén cdc 1op hoc tai cac co so dao
tao.

5. Phéi hop véi cae don vi ¢6 lién quan to chure va phuc vu cac hoi nghi, 1& ky
niém, sy kién cua Truong; xay dung kich ban chuong trinh lé khai giang, 1€ bé giang
va trao bang tot nghi€p cho sinh vién.

6. Phoi hop véi Poan TNCS Ho Chi Minh, Hoi Sinh vién trudng t6 chirc cac
hoat dong phong trao sinh vién, to6 chuc tuyén truyén bang nhiéu hinh thuc, phuong
tién phuc vu sinh vién hoc tdp tai cac co so dao tao cua truong.

7. Phoi hop voi Boan TNCS H6 Chi Minh t6 chiic cac phong trao van hoa
ngh¢ thuat thé duc thé thao; phong chéng ma tiy va té nan x hdi trong sinh vién;
t6 chire cac hoat dong x3 hoi, tir thién, dén on, dap nghia va cac hoat dong xa hoi
khac.

8. Phéi hop vdi cdc khoa chuyén mén quan ly sinh vién hé chinh quy cua
Trudng; t6 chire cho sinh vién thuc hién nghiém céc quy dinh, quy ché vé cong tac
sinh vién; phéi hop theo d&i viée chép hanh noi quy, gid gide hoc tap cua sinh vién.

9. Phéi hop t6 chire thuce hién cong tac quan ly sinh vién ngoai tri; cong tac
ho trg sinh vién.

10. Xac nhan 1y lich cua sinh vién, cap thé sinh vién, gidy chung nhéan sinh
vién, gidy gioi thi€u sinh vién (phuc vu cho viéc xin viée lam, tam hoan nghia vu
quan sy, di thuc tap, mua vé tau xe, vay vén ngan hang chinh sach, nhan buu pham,
tam tri, tam vang, bao hiém y té, bao hiém tai nan,... cua sinh vién).

I1. Phoi hop véi cac don vi chire nang dé xuét ché do, chinh sach cua Truong
doi voi cong tac sinh vien; phoi hop véi cac bé phan lién quan giai quyet kip thoi
cac ché do, chinh sach dbi véi sinh vién: thi dua - khen thuéng, hoc bdng, mién,
giam hoc phi, tro cdp déi v6i sinh vién hé chinh quy; theo ddi viéc thuc hién ché
do, chinh sach sinh vién cua cac khoa.
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12. Phéi hop véi cac don vi chic nang va khoa chuyén maén thuc hién cong
tac danh gia két qua rén luyén cua sinh vién theo cc quy ché hién hanh cua Bo Gido
duc va Pao tao, Bd Lao dong Thuong binh va Xa hoi sau moi hoe ky, nam hoc va
moi khoa hoc.

13. To chuc boi dudng, tap huan cac doi tuyén sinh vién; ‘tham muu tuyen
chon déi tuyén sinh vién tham gia cac héi thao. hoi thi. ho dién cép thanh pho, khu
vuc va toan quoc

14. Phoi hop vdi trung tam Tuyén sinh va Quan h¢ doanh nghiép to chirc cac
hoat dong hudng nghiép, tu vén viée lam; tiép nhan, trao hoc bong hoic cac nguon
tai tro cho sinh vién hé chinh quy.

15. Lam thuong tryc cac hoi dong: xét mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc
tap, tro cap xi hoi; xét cap hoc béng khuyén khich hoc tap, xét khen thudng, ky luat
sinh vién; xét danh gia diém rén luyén sinh vién,.

16. T6 chirc tlep nhén, quan ly va luu tra hé so tring tuyen hé so qua trinh
dao tao cua sinh vién hé chinh quy, t6 churc xdc minh cac vidn bang trong hd so nhép
hoc cua sinh vién hé chinh quy.

17. Ph01 hop vdi phong T4 chirc - Hanh chinh xay dung cac van ban quan ly
ndi bo vé cong tac sinh vién; thudng xuyén kiém tra, don ddc viéc thuc hién noi

quy, quy dinh cua sinh vién.

18. Phoi hop v6i Ban lién lac cyu sinh vién to chtre cac hoat dong doi vé6i cuu
sinh vién, hoc vién cua Truong.

19. Chu tri to chirc hoi nghi giao ban cdng tac sinh vién véi dai dién sinh vién
hoc tap tai cdc co sO cia Truong (Ban can su 1op, Ban chap hanh chi doan,...).

20. Chu tri thuc hién cong tac y té hoc duong. Thuc hién cong tac gido duc,
tuyén truyén, bao vé va cham soc stre khoe ban dau cho cong chire, vién chue, nguoi
lao dong va ngudi hoc thudce Truong.

21. Thue hién ché do bao cao thong ké theo quy dinh do6i vdi cac linh vuc co
lién quan dén chic ning, nhiém vu cta don vi.

22. Quan ly va su dung co hi¢u qua ngudn nhan luc, co so vat chét va cac
phuo*ng tién, trang thiét bi dugc giao. Thuc hanh tiét kiém va chong lang phi tai don

vi.
23. Phéi hop véi cac don vi chirc nang khac thuc hién cdc cong tac phat sinh
trong qua trinh hoat dong cua truong.

24. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

Muc 6. PHONG THANH TRA GIAO DUC

Piéu 15. Chirc ning

Phong Thanh tra gido duc c6 chirc nang tham muu va giip Hiéu truong trong
viéc quan ly, to chirc thuc hién cong tac thanh tra; kiém tra trong pham vi quan Iy
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cua Hiéu truong nham bao dam viée thuc thi phap luat, viéc thue hién nhiém vu cua
don vi. bao vé lgi ich cua Nha nudce, quyvén va loi ich hop phap cua cac don vi va
can bo, vién churc trong linh vyc gido duc.

DPieu 16. Nhiém vu

I. Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra hang nam trinh Hi¢u truong phé duyét
va to chirc thuc hién ké hoach theo quy dinh cua phép luat.

2. Nghién ctru, cu thé héa cac van ban, quy ché vé hoat dong thanh tra, kiém

tra, giam sat phu hop véi dac diém, tinh hinh Truong. Phéi hop v6i phong To chie
- Hanh chinh x4y dung cac van ban quan Iy ndi bo vé hoat dong thanh tra, kiém tra,

glam sat noi bo.

3. Thanh tra vi¢c thuc hi¢n quy dinh cua phdp luat, nhiém vu dugc giao doi
vol to chtre, don vi va ca nhan thude quyén quan ly ctia Hiéu truéng.

4. Té chute thuc hién cdng téc thanh tra theo chuyén dé, thanh tra thuong xuyén
theo ké hoach, thanh tra dot xuat theo yéu cau cua Hi¢u truong.

5. T4 chtc thanh tra, kiém tra viéc thuc hién muc tiéu, ké hoach, chuong trinh,
noi dung, phuong phap gido duc, quy ché dao tao, quy ché i in, quan ly, cép phat van
bang, chimg chi ctia Trudng; viée thuc hién cac quy dinh vé diéu kién dam bao chat
luong gido duc o cac don vi trong Truong; viéc thuc hién ché do chinh sach cho
cong chue, vién chue va nguoi hoc.

6. Giup Hi¢u truong thuc hién nhiém vu tlep cong dan, tham gia giai quyét
khiéu nai, t cdo theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai, t cdo.

7. Giup Hiéu truong thuc hién nhiém vu phong, chong tham nhiing theo quy
dinh cua phap luét vé phong, chéng tham nhiing; tiép nhén va xir ly cdc loai don tir,
hd so, vin ban... lién quan dén hoat dong thanh tra.

8. Theo déi, ndm bt tinh hinh giang day ctia giang vién, tinh hinh hoc tap cua
sinh vién, hoc vién; phéi hop chit ché véi cac don vi chirc nang dé xuat cac bién
phap tang cuong quan ly hiéu qua viéc giang day va hoc tap cua giang vién, sinh
vién, hoc vién trong toan truong. Hang thang bao cao tinh hinh giang day va hoc
tp tai cac co so dao tao cho Lanh dao nha truong va cdc don vi ¢o lién quan.

9. Phdi hop v6i céc don vi chire nang khac danh gia hiéu qua, chat lugng dao
tao cua Truong.

10. Béo cao, tono két kinh nghiém v & cong téc thanh tra; cong tac tiép dan,
cong tac giai quyet khiéu nai. t6 cédo va cong tac phong, chong tham nhing cua
truong theo yéu cau cua Hi¢u truong va Thanh tra cap trén; kién nghi viéc stra doi,
bd sung céc chinh sach va quy dinh ctia Nha nudce vé gido duc.

11. Thyuc hién ché do bao cao théng ké theo quy dinh d6i voi cac linh vue ¢o
lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua don vi.

12. Quan ly va su dung co hi¢u qua nguon nhan lyc, co so vat chat va céc
phuong tién, trang thiét bi dugc giao; thuc hanh tiét kiém va chong lang phi tai don

Vi.

13



13. Phoi hop véi cac don vi chic ndng khac thue hién cac cong tac phat sinh
trong qua trinh hoat dong cua truong.

14. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.
Muc 7. PHONG QUAN TRI THIET BI

Piéu 17. Chirc ning

Phong Quan trj thiét bj c6 chire ning tham muu va giup Hiéu truong trong viéc
quan ly, t6 chuc thyc hién cac mang cong tac vé quy hoach, xay dung, sua chia,
quan ly tai san va quan tri co so vat chét cua Tr uong.

Piéu 18. Nhiém vu

I. Chu tri xay dung ke hoach dau tur xay dung co ban, trinh cap c6 tham quyen phé
duyét; chu tri quan ly va to chire thyue hién ké hoach xdy dung méi co so vat chit phu
hop voi quy hoach phat trién trudng da duoc cap co thdm quyén phé duyét.

2. Chu tri xay dung va td chire thuc hién ké hoach mua sam, sira chita tai san,
va co 6 vat chat cua Truong trinh Hi¢u truong phé duyét (trtr [inh vue Umg dung
cong ngh¢ thong tin). Phéi hop véi phong Ké hoach - Tai chinh va cac don vi ¢d
lién quan trong to chuc thuc hién lua chon nha thau theo quy dinh hién hanh.

3. Chu tri, phéi hop véi phong Ké hoach - Tai chinh trong quan ly, gidm sat,
luu tri ho so qua trinh thue hién hop ddng lién quan dén cac hoat dong cung Umg
dich vu, mua sam, stra chita tai san, dau tu xay dung.

4. Thuc hién quan ly, kiém tra va ph01 hgp cung véi cac don vi tu van giam

sat cac cong trinh xay dung tir moi nguén von xdy dung co ban va sua chira trong

Truong theo quy dinh hién hanh; thuc hién luu trix hé so dét dai, nha ctra, cac du an

xdy dung, sua chira; thong ké dién tich, cong nang nha cura, cong trinh cong cong
phuc vu cong tac chi dao cua Hi¢u truong.

5. Chiju trach nhiém quan ly, cung cap, trang bi cdc loai mdy moc, trang thiét
bi, van phong pham, dung cu lam viée, giang day, hoc tdp va thlet bi phong chay
chira chay cua Trudng; thuc hién sia chira, bao tri may méc, thiét bj van phong; t6
chue, trién khai thuc hién viéc st dung cac tai san, co so vat chét, trang thiét bi,
phuong tién nghién ctu, giang day, lam vi¢c va hoc tap mot cach hi¢u qua va tlet
kiém. Quan ly, kiém tra, bao tri he thono dién, dién lanh, dién thoai, hé théng cap
thodt nudc, dudng truyén internet, hé thong trang thiét bj phong chdy chita chay tai
cac co so cua Truong.

6. T chirc quan 1y céc co s& vt chét, trang thiét bi, phuong tién lam viéc,
giang day va hoc tép tai cac co s¢ cua Truong; dam bao cac didu kién phuc vu cong
tac giang day, hoc tdp va lam viéc cua cac don vi thudc Trudong vé dién, nudc sinh
hoat, nudc udng, thiét bi hoc cu, phuong tién phong chay chua chay; t6 chire giao
nhan trang thiét bi cho Ban Cén su cac 16p vao dau va cudi mdi budi hoc.

7. Thuc hién vé sinh giang duong, phong hoc, phong lam viée, nha v€ sinh,
khuon vién trudng,... tai cac co so cua Truong; tat dén, quat, dong céc clra ra vao,
ctra s6, sap xép lai ban ghé khi 16p khong con hoc; khoa nude trude khi ra ve.
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8. Chu tri, phoi hop véi cée don vi quan Iy dao tao nghién ctu bd sung giang
duong, phong hoc du tiéu chuan nham dam bao diéu kién cho giang day va hoc tap.

9. B6 tri giang duong, phong hoc cho cac hoat dong dao tao, khoa hoc cong
nghé va cac hoat dong boi dudng ctia Truong theo thoi khoa biéu hoic ké hoach
hoat déng bdi dudng; diéu chinh giang duong, phong hoc khi ¢6 thay doi lich hoc;
theo doi, kiém tra cac co so do truong thué [am phong hoc dam bao cdc diéu kién
co so vat chat, phuong tién nham dam bao ké hoach dao tao cua truong. Chiu trach
nhiém chinh viéc lién két, hop tac vai cac don vi bén ngoai Truong trong viéc khai
thac, su dung co so vat chat cua Truong (néu co).

10. B6 tri, sap xép viéc sir dung hdi truong, phong hop, phong lam viéce tai cac
co so cua Truong (trur cac phong hop thudc pham vi quan ly cua phong To chure -
Hanh chinh); dam bao am thanh, anh sang va cac phuong tién can thiét cho cac cudc
hop, hoi nghi, 1€ ky niém va céc su kién cua Truong.

1 1. Xay dung tiéu chuan, dinh muc st dung trang thiét bi phuc vu lam viéc va
giang day, hoc tap theo quy dinh cua phap luat. Tham muu thué mudén phong hoc
khi s6 giang duong, phong hoc cua Truong khong dap img quy mé dao tao.

12. Xay dung ké hoach va dé xuét cac bién phép t6 chire thuc hién vé cong tac
bao vé tai san c¢ong, thuc hién tiét kiém, chong lang phi tai co so; lam thuong truc
hoi dong thanh ly tai san truong va tham gia cac hdi dong khac theo quy dinh.

13. Chu tri thuc hién cong tac phong chdy chita chay tai Truong; lién hé, phdi
hop voi co quan phong chay chita chay dia phuong dé dugc chi dao va hudng dan
nghiép vu vé cong tac phong chay chita chay. Lam thuong truc Ban chi dao phong
chay chita chay va phong chong bao lut cua Truong.

14. Chu tri, phdi hop v6i phong Ké hoach - Tai chinh lap ké hoach, t6 chue
kiém ké tai san theo quy dinh cua phéap ludt, té chuc thanh ly tai san, trang thiét bi
da hét han su dung.

15. Pho 161 hop v6i phong Té chire - Hanh chinh xdy dung céc vin ban quan ly
noi bo vé cong tac quan ly co so vat chat cia Truong.

16. Quan ly, cham soc toan bd cdy xanh, cdy canh trong khudn vién Truong.

17. Thuc hién ché d¢ bdo cao thong ké theo quy dinh do1 vo1 cac Iinh vuce ¢co
lién quan dén chuc nang, nhiém vu cua don vi.

18. Quan ly va su dung c6 hiéu qua ngudn nhan luc, co so vat chat va cac
phuong tién, trang thiét bi dugc giao. Thuc hanh tiét kiém va chong lang phi tai don
V1.

19. Phéi hop voi cac don vi chuc nang khéc thuc hién céc cong tac phat sinh
trong qud trinh hoat dong cua truong.

20. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.
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Muc 8. PHONG KE HOACH - TAI CHINH

Piéu 19. Chiic ning

Phong Ké hoach - Tai chinh ¢6 chic nang tham muu va gitp Higu truong
trong viéc quan ly, to chire thuc hién cong tac quan ly tai chinh va ché do ké toan.
Thuc hién quan ly tap trung va su dung hiéu qua cac ngudn tai chinh cua Truong
theo quy dinh cua Nha nudc.

Diéu 20. Nhiém vy
I. Xay dung va thuc hién cac ké hoach tai chinh ngan han, trung han va dai
han; 1ap du toan thu chi tai chinh hang nam trinh cip c6 tham quyén phé duyét.

2. Té chic cOng tac ké todn, bdo cdo tai chinh, quyét toan cac nguén kinh phi
ngan sach nha nudc cap va nguon quy tu tao hang ndm cua Truong theo quy dinh
cua Luat Ngan sach va cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

3. Thuc hién viéc thu ding, du va kip thoi cac khoan thu hoc pht, 1€ phi cua nguoi
hoc & cac hé, bac dao tao; cac khoan trich np theo dinh muc cua cac don vi su nghiép
¢d thu truc thudc theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bé ctia Truong, cac khoan nop
nghia vy cia cong chure, vién chire theo quy dinh cua phép luat; tham muu, dé Xuat cac
giai phap tang nguon thu cho Trudng.

4. M& céc loai sO sach ké todn dé hach toan cac nghiép vu thu, chi cua Truong
theo dung ché do ké toan hién hanh cua Nha nudc.

5. Lam dau mdi trong viéc xay dung, stra d6i, bd sung Quy ché chi tiéu néi bd
ctia Trudng va phuong én phan phoi cac qu¥ cua Trudng trinh Hiéu truong phé
duyét; hang nam tinh toan hiéu qua tai chinh cua cac bac, h¢ dao tao trong truong,
bao cao Hiéu truong dé chi dao.

6. Chu tri 1ap cac bdo cdo cong khai tinh hinh thu, chi ngan sach tai Hoi nghi
cong chuc, vién chirc hang ndm cua Trudng.

7. Thyc hién thanh toan céc ché do v& tién luong va céc khoan ¢6 tinh chat
lwong; ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém thét nghiép va bao hiém tai
nan cho cong chue, vién chirc, nguoi lao dong; cac khoan phu cép, tién giang day,
phuc loi, ngoai gio va cac ché do khac cho céng chuc, vién chuce, lao dong hop
ddng; chi tra hoc bong, cac khoan phu cap cho sinh v 1eén, cac khoan tién phai hoan
lai cho sinh vién theo quyét dinh ctia Hiéu trudng (néu c6) va tat ca cac khoan chi
khac phue vu hoc tap, giang day, nghién cuu khoa hoc, xay dung co so vat chat, stra
chita, mua sdm trang thiét bi... ctia Truong theo diing cac quy dinh hién hanh.

8. Pho bién, hudng dan va thuc hién che d6 tai chinh, ké todn, pho bién cac
van ban cua Nha nudc vé quan ly tai chinh, t6 chuc thuc hién viée kiém tra tai chinh
ddi vdi cac don vi su nghiép c6 thu va st dung ngan sach tryc thude truong.

9. Thuc hién cong tac quan ly, trién khai va huéng dan viéc tam Ung, thanh
quyet todn céc khoan kinh phi thyc hién nhiém vu ctua Truong theo chuong trinh,
ké hoach da dugc phé duyét. Bon dbc, thu hdi cac khoan tam tng dén thoi han
thanh, quyét toan.
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). Theo dor tmh hinh thuc hién va quy ét toan céc loai an chi thué, bién lai cua
truong; tong hop va quyét toan cac loai thué theo quy dinh hién hanh, kinh phi
khoan va theo ddi tai khoan cua Truong tai Kho bac nha nudce va cac ngan hang noi

truong mo tai khoan.

[ 1. Phoi hop v&i phong Quan tri thiét bi to chire thuc hign cong tac kiém ké tai
san hang nam theo quy dinh cua Nha nudc, t6 chuce thanh ly tai san, trang thiét bi
da hét han su dung.

2. Chu tri lap du tru, du toan theo ké hoach mua sam hang hoa, dich vu; stra
chua tai san, dau tu xay dung phuc vu yéu cau cong tac cua Truong.

13. Chu tri, phéi hop véi phong Quan tri thiét bj va cac don vi ¢6 lién quan
trong t6 chure thuc hién lua chon nha thau theo quy dinh hién hanh.
14. Phoi hop véi phong Quan tri thiét bi va cac don vi c6 lién quan trong quan

ly, gidm sat, luu trit hé so qua trinh thyc hién hop dong lién quan dén cac hoat dong
cung ung dich vu, mua sam, sua chira tai san, dau tu xay dung.

15. Thue hién cdng tac tong hop, bao céo vé hoat dong tai chinh theo ché do
ké toan hién hanh; bao quan, luu trit cdc chimg ti, s6 liéu ké toan theo quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

16. Quan ly va su dung co6 hiéu qua ngudn nhan lue, co so vat chat va céac
phuo*ng tién, trang thiét bi duoc giao. Thuc hanh tiét kiém va chong lang phi tai don

vi.
17. Phéi hop véi cac don vi chire ning khéc thyc hién céc cong tac phét sinh
trong qua trinh hoat dong cua truong.

18. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

Muc 9. PHONG QUAN LY KY TUC XA

Piéu 21. Chitc ning

Phong Quan ly Ky tic xa c6 chire nang tham muu va giup Hiéu truong thuc
hién cong tac t6 chire, quan ly sinh vién noi tru; thye hi¢n vi¢c quan ly, phuc vu nhu
cau ¢, sinh hoat, hoc tip va rén luyén cua sinh vién néi tri; phéi hop gitt gin an ninh
trat tu, bao vé va cham soc suc khoe cho sinh vién noi trui.

Piéu 22. Nhiém vu
1. Lap ké hoach quan Iy sinh vién noi tri tai Ky tic x4 cua Truong.
2. Té chic thue hién ké hoach, phuong an bb tri phong & cho sinh vién trong
Ky tic x4, dam bao thuan lgi cho cong tac quan ly cua Truong va hoc tap cua sinh

vién ndi tru; phdi hop véi cac don vi lién quan dé xuat cac mo hinh, phuong an quéan
ly khu ky tuc xa theo hudng van minh, hién dai.

3. Quan ly ky tic xa sinh vién theo quy dinh hi¢n hanh; diéu hanh, huéng dan
sinh vién thuc hlf;n t6t noi quy ky tc xa; bao dam trat tu an ninh, moéi truong sinh
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hoat va gido duc lanh manh: phdi hop to chire danh gid két qua rén luyén doi voi
sinh vién ndi tru
4. T6 chuc thuc hién vé sinh méi truong trong khu vue Ky tic xa; thuong
uyén kiém tra viéc chap hanh ndi quy Ky tic x4 doi véi sinh vién ndi tri.
5. Quan ly nha an ky tic xa, dam bao ve sinh an toan thue pham; phéi hop xur

Iy kip thoi khi co dau hiéu mat an toan vé sinh thre pham trong cac blra an cua sinh
vién: quan ly viéc surdung hé thdng cung cap nude udng truc tiép cho sinh vién theo

tiéu chuan cla co quan y té.

6. Lap ké hoach va thuc hién sua chita nho vé dién, nude va cac hang muc
khac cua Ky tuc xa tai cac co so.

7. Lap ké hoach va phdi hop t6 chire trién khai thuc hién cong tac phong chay
chita chdy; phdi hop véi cac don vi kiém tra thuong xuyén trang thiét bj va cong tac
phong chédy chira chay tai ky tic xa cua truong.

8. Két hop chat ché véi cong an, chinh quyén dia phuong dang ky tam tru, tam
vang cho sinh vién & noi tr; thuc hién c6 hiéu qua céc bién phdp bao v¢ an ninh
chinh tri, trat tu an toan; bao vé ky tic x4, tai san va tinh mang cua sinh vién noi
tru.

9. Pé xuét, phdi hop véi cac don vi lién quan, t6 chirc doan thé dé t6 chirc céc
hoat dong van hoa, van nghé, thé duc thé thao dé ting cuong gido duc, rén luyén
cho sinh vién noi tru.

10. Tham muu thanh lap Pdi tu quan ky tuc xa; cung co duy tri né nép tu gt
gin vé sinh phong ¢ va tu lam vé sinh khu vuc hanh lang, cau thang ky tic x4 doi
vO1 sinh vién ndi tru.

['1. Quan ly va sur dung hiéu qua ncruon nhan luc, co so vét chat va cac phuong
tién, trang thiét bi duge giao. Thyc hanh tiét kiém va chong 1ang phi tai don vi.

12. Phéi hop véi cac don vi chirc nang khac thyc hién cdc cong tac phat sinh
trong qua trinh hoat dong cua Truong.

13. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

Muc 10. PHONG CONG NGHE THONG TIN

Piéu 23. Chitc ning

Phong Cong nghé thdong tin 1a don vi nghiép vu chuyén trach vé cong nghé
thong tin, c¢d chirc ndng tham muu va gitip Hiéu truong xay dung, phat trién, to chuc
thuc hién viée tmg dung cong nghé théng tin phuc vu céng tac quan ly, diéu hanh
va cong tac dao tao, nghién ctru khoa hoc cua Truong.

Piéu 24. Nhiém vu

1. Tham muu cho Hiéu truong cong tac xay dung cblen lugc tin hoc hoa cong
tac quan 1y. Thuc hién bao cdo dinh ky va dét xuét vé tinh trang hoat déng céng
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nghé thong tin va dé nghi hudng giai qu uvét sur o lién quan dén toan bo hé thong
cong nghé thong tin thude Truong.
2. Xay dung, trinh Hiéu truong ban hanh cac quy dinh, hudong dan vé to chuc

hoat dong tng dung cong nghé thong tin. quan ly cac hé théng théng tin, khai théc,
st dung cdc phan mém dung chung, bao dam an toan. bao mét hé thong théng tin
dién tu cua Truong.

3. Chju trach nhiém diéu hanh va quan Iy toan bo hoat dong cong nghé thong
tin tai Truorng, thiét lap, theo déi va duy tri hoat dong lién tuc d6i véi cac hoat dong
cua h¢ théng cong nghé thong tin; cung cap cac dich vu tin cdy va hiéu qua vé ha
tang cong nghé thong tin cho hoat dong giang day, hoc tap tai cac phong thuc hanh
may tinh. Quan ly, didu hanh tat ca cac phong may thuc hanh tai céc co so cua

Truong.

4. To chure lap du an, thiét ké, xay dung va hudng dan str dung co so ha tang
k¥ thuat cong nghé thong tin phuc vu dao tao va quan ly cua Truong.

5. Quan tr1 hé thong mang noi b, 1a dau moi két ndi thong tin véi cac don vi
ngoai truong va gitta cac don vi trong truong.

6. Quan ly, bao tri, bao dudng, stra chira hé thong may tinh, mang may tinh,
hé thong mang thong tin cua Truong, cac thiét bi tin hoc ctia cdc don vi trong trudng.

Stra chita, khic phuc céc su cd ky thuat cua hé théng thiét bj mang, bao dam duy tri
su hoat dong lién tuc, thong sudt, an toan va bao mét thong tin cua h¢ thong.

7. Xay dung va duy tri hoat dong cua website truong, cap nhat thong tin 1én
website theo quy dinh cua Truong. Giam sat hoat dong va nang cap website nhim
dam bao hoat dong lién tuc, kip thoi va dap tng yéu cau phat trién. Huong dan, ho
tro cac phong, khoa xay dung website cua don vi.

8. T6 chure thiét ké, xay dung, huong dan sir dung cac phan mém tng dung

chuyén nganh phuc vu dao tao va quan Iy ctia Truong. T6 chire va gidm sat viée sur
dung cac phan mém quan ly 4p dung trong pham vi toan truong.

9. Chu tri xay dung ké hoach va lam dau méi t6 chire thuc hién ké hoach mua
sam cac trang thiét bi vé cdng nghé thong tin cua Truong.

10. Phéi hop voi cac phong chirc nang t6 chuc thyce hién dao tao, bdi dudng
kién thuc vé cong nghe thong tin, tin hoc cho giang vién, can bd vién churc trong
trudng theo yéu cau quan 1y, dao tao cu thé trong ting thoi diém.

11. T6 chtre quan 1y va phéi hop véi cac don vi lién quan trién khai hé thong
hoc liéu mo va dao tao truc tuyén (eLearning).

12. Thuc hién cong tac thong ké va bao cao theo yéu cau cua nha truong.

13. Quan ly va su dung hi¢u qua nouon nhén luc, co so vat chat va cac phuoncr
tién, trang thiét bj duoc giao. Thuc hanh tiét kiém va chéng lang phi tai don vi.

14. Phéi hop véi cac don vi chiic ndng khac thyuc hién cac cong tac phat sinh
trong qua trinh hoat dong cua truong

15. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.
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Muyc 11. THU VIEN

bieu 25. Chirc nang

Thu vién la don vi phuc vu dao tao, c6 chic niang tham muu va giup Hiéu
truong thue hién cong tac thu vién; t6 chirc thuc hién viée khai théc va st dung von
tu 1iéu cung cap thong tin phuc vu cho cong tac giang day, hoc tap, nghién ctru khoa
hoc, trién khai ing dung khoa hoc céng nghé va quan ly cua Truong.

Dieu 26. Nhiém vu

1. Tham muu cho Hi¢u truong xdy dung ké hoach phat trién thu vién theo
hudng hién dai; tng budc phat trién thu vién thanh trung tdm tri thirc bao gdm
trung tdm so6 hoa va thu vién so.

2. Tham muu cho Hiéu truéng xdy dung ké hoach hoat dong cua thu vién; to
chirc diéu phoi toan bo hé thong thong tin, tu liéu trong truong.

3. T chue céc loai hinh hoat dong, gidi thiéu sach, bao, tap chi, giao trinh, tu
liéu, thong tin khoa hoc, phuc vu ban doc trong truong; cai tién cong tac phuc vu
ban doc theo hudng thuén tién, van minh, lich su.

4. Lap ké hoach bé sung, phat trién nguén luc théng tin trong va ngoal nudc
nham dap Umg nhu cau giang day, hoc tép, nghién curu khoa hoc va Chuyen giao cong
nghé cua trudong; thu nhan va luu tr cac én pham do trudong xudt ban gom: ludn van,
luén an, khoa luan tot nghiép, gido trinh, tap chi, tai liéu héi nghi, hoi thao khoa hoc,
cac dé tai NCKH cac cap da duogc nghiém thu va cac ngudn tin khac phu hop voi cac
linh vuc hoat dong cua truong.

5. T chire quan 1y theo hudng str dung cac thiét bi hién dai, nang cao chat
lugng va hiéu qua dich vu phuc vu; tién tdi hinh thanh thu vién dién tu.

6. Xay dung hé thong tra ctru tim tai li¢u thich hop; xay dung co so dur li¢u cua
thu vién dang thu muc, bién soan cac an pham thong tin thu tich, thong tin tom tat,
chuyén dé, cac an phdm théng tin khoa hoc; hudng dan ban doc tra ctru, tim kiém,
khai thdc, su dung cdc nguon thong tin trong thu vién phu hop v6i quy dinh hién
hanh cua phap luat vé quyén so huu tri tué.

7. Tp chire quan ly, sdp xép, luu trit va bao quan von tai lidu va giéi thiéu von
tu liéu dé phuc vu co hiéu qua; thanh ly cac tai liéu lac hau, cti nat theo quy dinh.

8. Dap ung yéu cau va tao diéu kién thuan loi cho doc gia trong Truong su
dung vén tai liéu thu vién théng qua hinh thire muon vé hodc doc tai chd.

9. Mo rong quan hé hop tac, trao doi kinh nghiém véi co quan thong tin thu
vién trong va ngoai nudc, ting budc hién dai hda cong tac thong tin tu ligu.

10. Phéi hop v6i phong T chuc - Hanh chinh d& xuat ké hoach dao tao, boi
dudng néang cao trinh do chuyén mon nghiép vu cho can b, nhan vién thu vién.

['l. Thue hién cong tac téng hop vé hoat dong thu vién; thong ké, béo céo kip
thoi theo yéu cau cta cap trén va cua truong.
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[ 2. Thuong xuyén to chure sinh hoat chuyvén moén nham nang cao nang luc lam
viéc va hiéu qua cong tac cua don vi.
3. Quan ly va su dung ¢ hiéu qua ngudn nhan lyc, co so vat chat va cac
phuong tién. trang thiét bi dugc giao: thuc hanh tiét kiém va chong lang phi tai don
14. Phéi hop véi cac don vi chic nang thuc hién céc cong tac phét sinh trong
qua trinh hoat dong cua truong.

| 5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong giao.

Muc 12. CAC KHOA PAO TAO

Piéu 27. Chire ning

Khoa dao tao (goi chung la khoa) 1a don vi quan ly hanh chinh cua Truong c6
chirc nang tham muu va giup Hiéu truong thuc hién cong tac dao tao, boi dudng,
nghién ctru khoa hoc, dinh huéng phat trién cac nganh, chuyén nganh dao tao cua
Khoa, cua Truong; thuc hién dao tao, nghién curu khoa hoc, boi dudng kién thirc
cac nganh, chuyén nganh; quan ly céng tac chuyén mén, quan ly nhan su va quan
1y sinh vién thudc trach nhiém va tham quyén duoc giao.

Dieu 28. Nhiém vu

1. D& xuat v6i Hiéu trudng cac quan diém, giai phap vé xdy dung va phat trién
dao tao, nghién ctru khoa hoc cua khoa, Truong.

2. Dé xuat thay doi vé co cau to chirc b may, nhan su thude khoa; dang ky
nhan nhiém vu dao tao cac trinh d6, mo nganh, chuyén nganh dao tao.

3. Xéy dung chuong trinh dao tao cua nganh, chuyén nganh duoc Truong giao
nhiém vu; t6 chic thuc hién ké hoach, phéi hop quan ly qua trinh dao tao va cac
hoat dong gido duc khac theo sy phan cong, phan cap cua Hi¢u truong theo chuong
trinh, ké hoach chung ctia Trudng; phdi hop véi céc don vi chiic ning t6 chic dao
tao sau dai hoc thudc chuyén nganh dao tao cua khoa.

4. Nghién ctru nhu cau dao tao trong xa hoi dé xay dung ké hoach phat trién
nganh hoc, chuong trinh dao tao va co'so vat chat theo huéng chuan héa, tang cuong
diéu kién bao dam chét luong, dép Gmg nhu cau x4 hoi va hoi nhap quéc té,

5. Phoi hop véi cac don vi quan ly dao tao xac dinh cac nganh, chuyen nganh
dao tao, quy mé dao tao, ddi tuong tuyén sinh, mon hoc bo tuc, bé sung kién thuc
va mon thi tuyén dau vao doi véi cac hé, bac dao tao cua Trudng.

6. Quan ly cong tac nghién ciru khoa hoc cua giang vién va sinh vién trong
chuong trinh, ké hoach cua khoa va Truong; t6 chire thue hién céc du an dao tao
theo chuong tunh hop téc quoc té cua truong; chu dong phéi hop vai cac don vi ¢6
lién quan dé mo rong quan hé va hop tac quoc té vé dao tao, nghién ctru khoa hoc
cua khoa trinh Hiéu truong quyét dinh; ch dong khai thac cac du an hop tac quoc
té; phdi hop vdi céc t6 chire khoa hoc- -cdng nghé, co so san xuat kinh doanh, ga
dao tao véi nghién ctru khoa hoc, san xuat kinh doanh va doi sdng x4 hoi.
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7. Xay dung ké hoach va t6 churc thue hién cac hoat dong khoa hoc va cong
whe cua khoa, to chie sinh hoat chuyén mén va céc ho1 thao khoa hoce chuyen
nganh, tham gia cac hoi thao khoa hoc trong nuée va quoc té theo chuong trinh hop
tac cua Truong; trién khai thuc hién cdc dé tai khoa hoc da ddng ky hodc duoc giao
va cac dé tai hop tac voi cac co quan, don vi bén ngoai. Hudng dan sinh vién tham
gia nghién ctu khoa hoc, tham gia cac cau lac bo khoa hoc cua Truong.

8. To chue bién soan dé cuong chi tiét cac mén hoc lién quan, bién soan dé
cuong bai giang, gido trinh va cdc tai liéu khéc theo dinh hudng phat trién ctia Nha
truong; ting bude hoan thién muc tiéu, chuong trinh, gido trinh, bai giang; t6 chirc
nghién clru cai tién phuong phap giang day, hoc tap dé nang cao chat luong gido
duc; xdy dung va thuc hién phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén
luyén cua sinh vién, bao dam chuan dau ra cua nguoi hoc theo cam két di duoc
cong bo, dap ting nhu cau st dung cua thj truong lao dong.

9. Quan ly giang vién, vién chirc thudc khoa theo sy phan cép clia Hi¢u truong;
x4y dung ké hoach phat trién doi ngli giang vién; xdy dung ké hoach va t6 chtrc thuc
hién cdng tac gido duc chinh tri, tu tudng, dao dirc 161 song cho doi ngli can bo, giang
vién; phéi hop t6 chire dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu
cho giang vién va can bé vién chuc thudc khoa; trién khai thue hién céc vin ban lién
quan dén ché do, chinh sach dbi véi can bd, giang vién va vién chirc thude don vi.

10. Quan ly sinh vién cac h¢ dao tao cua khoa; phéi hop t6 chie thyc hién cong
tac ¢6 van hoc tap, ban can sy 16p; moi, tiép phu huynh, sinh vién hoac dai di¢n co
quan cur nguoi di hoc; pho1 hO‘p voi phong chire nang dé xuét viéc thuc hién ché do,
chinh sach d6i véi sinh vién, dé xuit khen thuong, ky luat sinh vién thudc khoa;
giai quyét don cho sinh vién nghi phép; dé xuat danh sach sinh vién nghi hoc luén
dé xoa tén khoi danh sach 16p.

11. T6 chue trién khai thuc hién cac quy ché, quy dinh vé dao tao; phdi hop
v6i cac don vi c6 lién quan theo ddi va danh gia két qua rén luyén sinh vién hé chinh
quy trong qua trinh dao tao theo quy ché ctia Bé Gido duc va Pao tao, B6 Lao dong
Thuong binh va xa hai.

12. Quan ly, diéu hanh, phdi hop hoat dong ctia cac bd mén tryc thude; phéan
dinh cac gigi han pham vi chuyén mon, noi dung giang day cua cac bd mon truc
thude. Cu thé héa muc tiéu, chuong trinh, ndi dung va phuong phap dao tao cua
timg chuyén nganh trong khoa nhdm dam bao chat luong gido duc toan dién.

13. Ra dé thi két thuc hoc phan thi tét nghi¢p thugc khoa quan Iy theo ké hoach
chung cta Truong; t6 chirc chdm thi, quan ly diém thi cdc mén hoc thudce nganh,
chuyén nganh dao tao cua khoa theo quy dinh cua Truong.
14, T6 chie thue hién quy ché dan chu va duy tri ky ludt lao dong trong don
vi. T chure danh gia giang vién, can by vién chuc trong khoa va tham gia dénh gid
vién chirc quan ly trong Truong theo quy dinh cua Nha truong.
15. Phoi hop voi cac don vi chic nang t6 chirc danh gia cong tac giang day

cua giang vién nham dam bao chat luong; thiét lap méi quan hé véi cuu sinh vién
dé thu thap thong tin can thiét nham dénh gia chét lvong dao tao cla Truong; thuc
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hign tu van nghé nghiép. gidi thiéu viéc lam cho sinh vién va cac doanh nOhlep co
nhu cau theo quy dinh cua nha trudmg va phi hop véi quy dinh cua phap lua

[6. Thuc hién cac hoat dong hop tac va doi ngoai trong pham vi chic nang,
quyén han duoc giao; lam dau moi thiét [ap quan hé hop tac voi doanh nghiép dé
trién khai cac hoat dong dao tao. nghién cuu khoa hoc cua khoa phu hop voi yéu
cau phat trién cua nha truong.

17. Tham gia cac hoat dong tuyén sinh, tu van tuyén sinh theo quy dinh cua
Bo Giao duc va Pao tao va cua Truong.

18. Thuc hién bao céo tur danh gia trong kiém dinh chat luong gido duc cap co
so gido duc va cap chuong trinh dao tao.

19. Chap hanh nghiém chinh ché d¢ bao co dinh ky vé néi dung hoat dong
chuyén mon, tinh hinh va chét lugng giang day cua giang vién, tinh hinh hoc tép,
rén luyén cua sinh vién thude thim quyén quan ly cua khoa.

20. Quan ly va str dung ¢6 hiéu qua cdc co so vat chat, trang thiét bj duoc giao
(ke ca cac phong thuc hanh mé phong, phong Lab, trung tAm thuc hanh,...); dé xuat
b6 sung, bao tri thiét bi day va hoc, thuc hanh, thyuc tdp va thuc nghlem khoa hoc;
thuc hanh tiét kiém va chdng lang phi tai don vi.

Muc 13. CAC BO MON THUQC KHOA

Diéu 29. Chirc ning

B6 modn thudc khoa la don vi chuyén mon vé dao tao, nghién ciru khoa hoc cua
mot hoac s6 nganh, chuyén nganh dao tao cua khoa; thuc hién dao tao sinh vién,
hoc vién, nghién ctu sinh theo su phéan céng, phan cap cua Truong va cua khoa.

Diéu 30. Nhiém vu

1. Léap ké hoach xay dung va phat trién toan dién bo mon; xay dung ké hoach
cong tac cua Bo mon theo ké hoach cong tac cua khoa va cua Truong.

2. D¢ xuat voi khoa va Truong nhing quan diém, dinh hudng phat trién noi

dung, cercmcr trinh cua mot hodc mdt sé mén hoe do bo mon phu trach; dinh hudng
phat trién cac chuyén nganh dao tao va cac hudng nghién ctru khoa hoc cua bd mén.

3. Chiu trach nhiém vé noi dung, chit luong, tién d¢ giang day ctia nhimg mén
hoc duoc giao trong chuong trinh, ké hoach giang day chung cua Truong va cua
khoa; nghién ctu doi méi phuong phap giang day, kiém tra, danh gid, t6 chire céc
hoat déng hoc thuat nhiam nang cao chat lvong dao tao cua khoa.

4. Xay dung va hoan thién néi dung mén hoc; to chire bién soan gido trinh, xay
dung tai liéu tham khao phu hop véi nganh, chuyén nganh dao tao va mén hoc dugc
Truong khoa va Hiéu truong giao.

5. Trién khai cac hoat dong nghién ctu khoa hoc, phat trién cong nghé va cung
ting dich vu khoa hoc va cong nghé theo ké hoach ctia khoa; cht dong phéi hop cac co
so dao tao, td chire khoa hoc va cong nghé, san xuat kinh doanh, dich vu nham gén dao
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tao, nghién ctru khoa hoc voi hoat dong san xuat va doi song xa hoi. bo sung nguon tai
chinh cho khoa va Truong; thuc hién dich vu x@ hdi va hop tac quoc té trong linh vuc
chuyén mon cua bo mon.

6. Xay dung ké hoach phat trién doi ngti giang vién; dé xuat nhu cau dao tao,
boi dudng nang cao trinh do chuyén mon cua giang vién thudc bd mon.

7. Té chirc sinh hoat chuyén mon theo dinh ky; phoi hop véi cac BO mén trong
khoa t6 chue hoi thao. sinh hoat khoa hoc thudc chuyén nganh dao tao cua khoa.

8. Té chuce danh gia cong tac quan ly, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc
cong nghé cua cd nhan, cua by modn, cua khoa, cua Truong theo yéu cau cua Hoi
dong truong, Hiéu truong, Truong khoa.

9. Phoi hop vdi cac b mon khac trong khoa thue hién cac cong tac phat sinh
trong qua trinh hoat dong cua khoa.

Muyc 14. TAP CHI NGHIEN CU'U TAI CHINH - MARKETING,
CAC VIEN, TRUNG TAM, PON VI SU'NGHIEP, DICH VU
THUQC TRUONG

Piéu 31. Chuc nang, nhiém vu, quyén han; quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Tap chi nghién ctru Tai chinh - Marketing, cdc Vién dao tao, Vién nghién ctru, cac
Trung tdm va don vi dich vu c6 quy dinh riéng.

Piéu 32. Téng Bién tap tap chi, Vién truong cac vién, Giam dde cac trung
tdm, Truong cdc don vi su nghiép, dich vu thude Truong ¢6 trach nhiém phdi hop
v6i phong T6 chire - Hanh chinh xdy dung Quy ché t chiic va hoat dong; van ban
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han cta don vi trinh Hiéu trudng ban hanh.

Chwong 3
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 33. Tap thé, ca nhan cong chire, vién chire cia Truong thuc hién tot
Quy dinh nay s& duogc tuyén duong, khen thudng. Tép thé, cd nhan nao vi pham
Quy dinh, tuy theo muc dd nang, nhe sé€ bi xu ly ky luat theo quy dinh cua phap luat
va cua Truong.

Chwong 4
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 34. Cic tap thé, ca nhan thudc Truong va cac don vi, ca nhan cé lién
quan dén hoat dong cua Truong co trach nhiém thuc hién Quy dinh nay.
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Piéu 35. Can ctr Quy dinh nay, Truong cac don vi truc thude chiu trach nhiém
cu thé hda chie niang, nhiém vu cua don vi phit hop véi linh vuc phu trach cua don
vi; dong thoi phan cong nhiém vu, mé ta cong viéc cu thé cho ting vj tri, chirc danh
vién chuc trong don vi, trinh Hiéu truong phé duyeét dé thuc hién.

Biéu 36. Quy dinh nay co hi¢u luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé Quy
dinh vé chuc nang, nhiém vu, quy én han cua cac don vi thude Truong ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 791/QD-DHTCM ngay 14/5/2018 cua Hiéu trudng.

Trong qué trinh thuc hién, néu thay vudng mac, khé khan, cac don vi gui ¥
kién bang van ban vé phong Té churc - Hanh chinh dé tong hop, trinh Hiéu truong
xem xét, quyét dinh.{_~
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===PS. Hoang Dirc Long
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